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Пояснительная записка 

Данная методическая разработка составлена в соответствии с рабочей программой по учебной дисциплине «Информационные технологии в профессиональной деятельности» в соответствии с требованиями Федерального государственного образовательного стандарта для специальностей 31.02.02 Акушерское дело, 34.02.01 Сестринское дело

Основные цели: 
· Закрепление знания общих принципов работы табличного процессора MS Excel и умения составить таблицу для решения конкретной задачи.
· Формирование представления о вычислениях в электронных таблицах как важной, полезной и широко применяемой на практике структуре.  

Изучение данной темы способствует формированию у студентов следующих общих и профессиональных компетенций:

31.02.02 Акушерское дело:

ОК 3. Принимать решения в стандартных и нестандартных ситуациях, нести за них ответственность.
ОК 5. Использовать информационно-коммуникационные технологии в профессиональной деятельности.
ОК 9. Ориентироваться в условиях частой смены технологий в профессиональной деятельности.

34.02.01 Сестринское дело:

ОК 2. Организовывать собственную деятельность, выбирать типовые методы и способы выполнения профессиональных задач, оценивать их выполнение и качество. 
ОК 3. Принимать решения в стандартных и нестандартных ситуациях и нести за них ответственность. 
ОК 5. Использовать информационно-коммуникационные технологии в профессиональной деятельности. 
ОК 6. Работать в коллективе и команде, эффективно общаться с коллегами, руководством, потребителями. 
ОК 9. Ориентироваться в условиях смены технологий в профессиональной деятельности. 
ОК 12. Организовывать рабочее место с соблюдением требований охраны труда, производственной санитарии, инфекционной и противопожарной безопасности. 




Методическая разработка структурирована и содержит:
· методический блок, где даны рекомендации по работе с методической разработкой, определены цели занятия, актуальность темы, мотивация, место проведения занятия, оснащение, указаны  междисциплинарные связи, уровень освоения, формируемые компетенции, список литературы, задание для  самостоятельной внеаудиторной работы студентов, представлена хронологическая карта занятия, в которой указаны виды деятельности преподавателя и студентов на каждом его этапе; 
· информационный блок включает перечень изучаемых вопросов и отрабатываемых практических навыков с фиксированием уровня усвоения; 
· блок контроля знаний включает: перечень вопросов для активизации познавательной деятельности студентов с эталонами ответов и критериями оценивания.
· приложения: инструкция к практическому занятию № 10; раздаточный материал для студентов.  

На занятии используются следующие методы обучения: 

1. Словесные: 
· беседа;  
· объяснение;
· вопросы.

2. Наглядные: 
· демонстрация;
· составление электронных таблиц.

3. Практические:
· отработка навыка (выполнение практической работы).
 …
глядные: 
материал для студентовтодыавательной деятельности студентов, .п.; 
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I. МЕТОДИЧЕСКИЙ БЛОК

Технологическая карта практического занятия 

Название учебной дисциплины: Информационные технологии в профессиональной деятельности  

Специальность: 31.02.02 Акушерское дело, 34.02.01 Сестринское дело

Курс: I, II


Тема занятия: MS Excel. Выполнение вычислений с помощью формул.
Количество часов: 2

Вид занятия: практическое 

Тип занятия: занятие на закрепление знаний, умений

Цели занятия

1. Учебные цели: 

Студент должен иметь практический опыт: 
· работы с устройствами, папками, файлами;
· создания таблиц MS Excel;
· работы с электронными таблицами;
· проводить необходимые вычисления, используя формулы программы;
· строить диаграммы.


Студент должен знать:
· пользовательский интерфейс программы MS Excel;
· основные навыки работы с программой;
· основные объекты электронных таблиц;
· основные формулы программы;
· способы построения диаграмм.

Студент должен уметь: 
· создавать таблицы в MS Excel;
· использовать все основные функции MS Excel;
· строить диаграммы в MS Excel/

2. Развивающие цели: 
· развитие навыков в составлении таблиц разного типа, особенно имеющих практическую направленность; 
· развитие умений применять знания для решения задач различного рода с помощью электронных таблиц. 

3. Воспитательные цели: 
· воспитать внимательность, усидчивость, работоспособность
· воспитание самостоятельности, дисциплинированности, ответственного отношения к учёбе
· заинтересовать учащихся в изучении информационных технологий в профессиональной деятельности, как предмета, необходимого в практической деятельности современного специалиста; 
· внушить понимания практической значимости полученных знаний.

Формируемые компетенции:
31.02.02 Акушерское дело:
ОК 3. Принимать решения в стандартных и нестандартных ситуациях, нести за них ответственность.
ОК 5. Использовать информационно-коммуникационные технологии в профессиональной деятельности.
ОК 9. Ориентироваться в условиях частой смены технологий в профессиональной деятельности.
34.02.01 Сестринское дело:
ОК 2. Организовывать собственную деятельность, выбирать типовые методы и способы выполнения профессиональных задач, оценивать их выполнение и качество. 
ОК 3. Принимать решения в стандартных и нестандартных ситуациях и нести за них ответственность. 
ОК 5. Использовать информационно-коммуникационные технологии в профессиональной деятельности. 
ОК 6. Работать в коллективе и команде, эффективно общаться с коллегами, руководством, потребителями. 
ОК 9. Ориентироваться в условиях смены технологий в профессиональной деятельности. 
ОК 12. Организовывать рабочее место с соблюдением требований охраны труда, производственной санитарии, инфекционной и противопожарной безопасности. 

Уровень освоения знаний: II

Место проведения: кабинет информатики 

Материально-техническое обеспечение: 
· комплекс мультимедиа (ПК, проектор);
· компьютеры;
· мультимедийная презентация.

Учебно-методическое оснащение: 
· рабочая программа учебной дисциплины;
· КТП по дисциплине;
· технологическая карта практического занятия;
· инструкция к практическому занятию;
· материалы контроля. 
Межпредметные связи:  

	Входящие
	Выходящие

	ОУД. 04 Математика
ОУД. 03 Иностранный язык

	ЕН. 01 Математика
ОГСЭ. 03 Иностранный язык



Внутрипредметные связи: назначение и интерфейс MS Excel, создание и редактирование документа; возможности MS Excel; изучение программного интерфейса MS Excel, ввод данных.

Список использованной литературы и Интернет-ресурсов в подготовке к занятию

Основная:
1. Информатика: учебник [Текст] / В. П. Омельченко, А. А Демидова. – М. : ГЭОТАР – Медиа, 2017. – 384 с. 

Дополнительная:
1. Основы информатики: учебник / В.Ф. Ляхович, В.А. Молодцов, Н.Б. Рыжикова. — Москва:КноРус, 2018. — 347 с. 
2. Информатика : учебное пособие / Н.И. Иопа. — Москва :КноРус, 2016. — 258 с. 

Интернет-ресурсы: 
1. www.book.ru/book/924189 - электронный учебник
2. umczdt.ru/books/42/225472 - электронный учебник
3. www.book.ru/book/924220 - электронный учебник
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Ход занятия 

	№ 
п/п
	Основные этапы занятия и их содержание 
	Время этапа  (мин.)
	Дидактическая цель этапа 
	Методы, приемы, формы обучения 
	Учебно-методическое обеспечение
	Деятельность преподавателя 
	Деятельность студентов 

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	1.
	Организационный этап 
	
	
	
	
	
	

	1.1
	Проверка присутствующих, внешнего вида студентов, готовности аудитории к занятию 
	2
	Воспитание дисциплинированности и организованности студентов
	Беседа 
	Учебный журнал группы
	Проверка санитарного
состояния аудитории и внешнего вида студентов; регистрация отсутствующих.


	Готовятся  к занятию

	1.2
	Сообщение темы занятия, ее актуальности, целей, плана занятия
	3
	Мотивация необходимости  получения знаний и умений, использования их  в  будущей практической деятельности.
Активизация внимания.


	Объяснительно-иллюстративный  
	Инструкция к практическому занятию № 28 (приложение 1)
	Сообщает студентам тему, цели и основные этапы занятия. Объясняет значимость темы для профессиональной деятельности 
	Записывают в тетради тему и план занятия. обсуждают возможные сферы применения полученных
Знаний.


	2.
	Контроль исходного уровня знаний   
	
	

	
	

	
	


	2.1
	Проведение устного опроса 
	12
	Выявление исходного уровня знаний по теоретическим вопросам лекции, коррекция ошибок.

	Индивидуальный 
устный опрос
	
		
	Блок контроля знаний
	Задает вопросы, корректирует, дополняет ответы
	Отвечают на вопросы 

	3.
	Обучающий этап 
	
	
	
	
	
	

	3.1
	Выполнение вычислений с помощью функций
	12
	Активизация внимания. Стимулирование мыслительной деятельности
	Объяснительно-иллюстративный
	Презентация
	Демонстрирует студентам работу с функциями в MS Excel. 
	Внимательно слушают, записывают 

	4.
	Самостоятельная работа студентов
	
	
	
	
	
	

	4.1
	Вычисления в электронной таблице методом ввода формул.
	10
	Закрепление и расширение имеющихся знаний, формирование профессиональных умений
	Выполнение практической работы
	Приложение 2
Задание 1
	Наблюдает за ходом выполнения работы, отвечает на вопросы.
	Создают таблицу №1, производят вычисления. 

	4.2
	Вычисления в электронной таблице с помощью статистических функций.
	12
	
	Выполнение практической работы.

	Приложение 2
Задание 2
	Наблюдает за ходом выполнения работы, отвечает на вопросы.

Проверяет правильность выполнения взаимопроверки.
	Создают таблицу №2, производят вычисления с помощью статистических функций программы.

	4.3
	Физкультминутка
	3
	Осуществление сбережения здоровья в образовательном процессе.
	Демонстрация элементов здоровье сберегающих технологий
	
	Показывает упражнения для глаз и для тела. Выполняет зарядку вместе со студентами
	Выполняют зарядку вместе с преподавателем.


	4.4
	Вычисления средних значений в электронной таблице. Построение гистограммы, круговой диаграммы.
	16
	Закрепление и расширение имеющихся знаний, формирование профессиональных умений
	Выполнение практической работы.

	Приложение 2
Задание 3
	Наблюдает за ходом выполнения работы, распределяет 2 группы.
	Создают таблицу №3, с помощью функций  находят среднее значение в таблице. Делятся на 2 группы: 1 группа  по полученным данным строит гистограмму, вторая – круговую диаграмму. 

	4.6
	Написание отчета в тетради.
	10
	
	Письменное задание
	Приложение 3
Задание 4
	Наблюдает за ходом выполнения работы.
	Записывают отчет о проделанной  работе в тетрадь


	5.
	Заключительный этап 
	
	
	
	
	
	

	5.1
	Подведение итогов   
	10

	


 
	Беседа
	Учебный журнал группы
	Делает заключение, оценивает деятельность группы и каждого студента. Оценивает достижение целей занятия. Выставляет оценки в журнал.

	Анализируют свою работу

	5.2
	Анализ и оценивание деятельности обучающихся на занятии
	
	Анализ достижения целей, подведение итогов работы группы на занятии
	Беседа 
Рассказ, объяснение
	Учебный журнал группы 

	Делает заключение, оценивает деятельность группы и каждого студента. Оценивает достижение целей занятия. Выставляет оценки в журнал. 

	Анализируют свою работу 


	5.3
	Домашнее задание   
	
	Ориентация на подготовку к следующему занятию
	Рассказ, объяснение
	Учебник
	Сообщает домашнее задание и задание для самостоятельной  внеаудиторной работы студентов. Дает рекомендации по выполнению задания.
	Записывают задание на дом 
1 (осн.), 
с. 189-192




ФИО и подпись преподавателя   _________________ / Д. В. Савельичева 

[bookmark: _GoBack]II. ИНФОРМАЦИОННЫЙ БЛОК 

	Изучаемые вопросы: 
	Уровень освоения

	1. Выполнение вычислений с помощью функций
	II

	2. Вычисления в электронной таблице методом ввода формул.
	II

	3. Вычисления в электронной таблице с помощью статистических функций.
	II

	4. Вычисления средних значений в электронной таблице. Построение гистограммы, круговой диаграммы.
	II





























III. БЛОК КОНТРОЛЯ ЗНАНИЙ 

Вопросы для активизации познавательной деятельности студентов: 

1. Что такое «электронная таблица»? 
2. Что относиться к обработке табличных данных в Excel? 
3. Какие типы данных используются в Excel?
4. Что такое формула?
5. Как называется ссылка на ячейку, не изменяющуюся при копировании?
6. Что обозначает знак доллара?
7. Ссылку закрепляющую либо столбец, либо строку называют?
8. Что такое диаграмма?
9. Какие основные виды диаграмм вам знакомы?
10. Для чего предназначена диаграмма?

Эталоны ответов:
1. Прикладная программа, которая предназначена для создания таблиц и автоматизированной обработки табличных данных.
2. К обработке данных относится:
•	проведение различных вычислений с помощью формул и функций, встроенных в редактор;
•	построение диаграмм;
•	обработка данных в списках (Сортировка, Автофильтр, Расширенный фильтр, Форма, Итоги, Сводная таблица).
3. Число, текст и формула.
4. Это выражение, которое начинается со знака равно и включает в себя числа, адреса ячеек, функции и знаки математических операций.
5.  Абсолютная.
6. Знак доллара обозначает, что значения строки и столбца "закреплены".
7. Смешанной. В этих ссылках закреплен либо столбец (доллар стоит возле буквы), либо строка (доллар стоит возле номера строки). Выглядят они так: либо $A1, либо A$1.
8. Специальный графический объект, позволяющий на основе исходных числовых данных получить их визуальное представление.
9. Круговая, гистограмма, линейчатая, график точечная.
10. Для анализа данных и отображения динамики.

Критерии оценивания:
оценка «5» выставляется, если обучающийся:
· полно раскрыл содержание материала в объеме, предусмотренном программой и учебником;
· изложил материал грамотным языком в определенной логической последовательности, точно используя математическую и специализированную терминологию и символику;
· продемонстрировал усвоение ранее изученных сопутствующих вопросов, сформированность и устойчивость используемых при ответе умений и навыков;
· отвечал самостоятельно без наводящих вопросов учителя.

оценка «4» выставляется, если ответ имеет один из недостатков:
· в изложении допущены небольшие пробелы, не исказившие логического и информационного содержания ответа;
· нет определенной логической последовательности, неточно используется математическая  и специализированная терминология и символика;
· допущены один-два недочета при освещении основного содержания ответа, исправленные по замечанию преподавателя;
· допущены ошибка или более двух недочетов при освещении второстепенных вопросов или в выкладках, легко исправленные по замечанию или вопросу преподавателя.

оценка «3» выставляется, если:
· неполно или непоследовательно раскрыто содержание материала, но показано общее понимание вопроса, имелись затруднения или допущены ошибки в определении понятий, использовании терминологии, исправленные после нескольких наводящих вопросов преподавателя;
· студент не справился с применением теории в новой ситуации при выполнении практического задания, но выполнил задания обязательного уровня сложности по данной теме,
· при знании теоретического материала выявлена недостаточная сформированность основных умений и навыков.

оценка «2» выставляется, если:
· не раскрыто основное содержание учебного материала;
· обнаружено незнание или непонимание учеником большей или наиболее важной части учебного материала,
· допущены ошибки в определении понятий, при использовании терминологии, которые не исправлены после нескольких наводящих вопросов преподавателя.















IV. ПРИЛОЖЕНИЯ  














Приложение 1 

ИНСТРУКЦИЯ К ПРАКТИЧЕСКОМУ ЗАНЯТИЮ 

Тема: «MS Excel. Выполнение вычислений с помощью формул» 

Дисциплина: Информационные технологии в профессиональной деятельности
Специальность: 31.02.02 Акушерское дело, 34.02.01 Сестринское дело  
Курс: I, II Семестр: II
Оборудование: компьютеры, раздаточные материалы. 
 
I.Учебные цели занятия: 
Знать:
· пользовательский интерфейс программы MS Excel;
· основные навыки работы с программой;
· основные объекты электронных таблиц;
· основные формулы программы;
· способы построения диаграмм.
Уметь:
· создавать таблицы в MS Excel;
· использовать все основные функции MS Excel;
· строить диаграммы в MS Excel/


II. План занятия: 
1. Устный опрос.
2. Выполнение вычислений с помощью функций.
3. Вычисления в электронной таблице методом ввода формул.
4. Вычисления в электронной таблице с помощью статистических функций.
5. Физкультминутка.
6. Вычисления средних значений в электронной таблице.
7. Построение гистограммы, круговой диаграммы.
8. Написание отчета в тетради.

III. Литература: 

Основная:
5. Информатика: учебник [Текст] / В. П. Омельченко, А. А Демидова. – М. : ГЭОТАР – Медиа, 2017. – 384 с. 
Дополнительная:
3. Основы информатики: учебник / В.Ф. Ляхович, В.А. Молодцов, Н.Б. Рыжикова. — Москва:КноРус, 2018. — 347 с. 
4. Информатика : учебное пособие / Н.И. Иопа. — Москва :КноРус, 2016. — 258 с. 
Интернет-ресурсы: 
4. www.book.ru/book/924189 - электронный учебник.
5. umczdt.ru/books/42/225472 - электронный учебник.
6. www.book.ru/book/924220 - электронный учебник.
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Приложение 2
Практическая работа №28

Задание № 1. Рассчитайте ведомость выполнения плана товарооборота по форме:

	№
	Месяц
	Отчетный год
	Отклонение от плана

	
	
	план
	фактически
	выполнение,
%
	

	i
	Mi
	Pi
	Fi
	Vi
	Oi

	1
	Январь
	7 800,00 р.
	8 500,00 р.
	
	

	2
	Февраль
	3 560,00 р.
	2 700,00 р.
	
	

	3
	Март
	8 900,00 р.
	7 800,00 р.
	
	

	4
	Апрель
	5 460,00 р.
	4 590,00 р.
	
	

	5
	Май
	6 570,00 р.
	7 650,00 р.
	
	

	6
	Июнь
	6 540,00 р.
	5 670,00 р.
	
	

	7
	Июль
	4 900,00 р.
	5 430,00 р.
	
	

	8
	Август
	7 890,00 р.
	8 700,00 р.
	
	

	9
	Сентябрь
	6 540,00 р.
	6 500,00 р.
	
	

	10
	Октябрь
	6 540,00 р.
	6 570,00 р.
	
	

	11
	Ноябрь
	6 540,00 р.
	6 520,00 р.
	
	

	12
	Декабрь
	8 900,00 р.
	10 00,00 р.
	
	



Алгоритм выполнения задания:
1.  Заполнение столбца Mi можно выполнить протяжкой маркера.
2.  Значения столбцов Vi и Oi вычисляются по формулам: Vi=Fi / Pi; Oi=Fi – Pi
3.  Переименуйте ЛИСТ1 в Ведомость.
4.  Сохраните таблицу в своей папке под именем Практическое занятие №28













Задание № 2. Создать таблицу, показанную на рисунке.
	Продажа комплектующих к персональным компьютерам

	Месяц
	Центр ЭВМ
	ЭВМ-сервис
	Дом бизнеса
	Техноцентр
	Среднее
	Максимум
	Минимум

	Январь
	18420
	10305
	25420
	15940
	
	
	

	Февраль
	18300
	10370
	25400
	15880
	
	
	

	Март
	
	
	
	
	
	
	

	Апрель
	
	
	
	
	
	
	

	Май
	
	
	
	
	
	
	

	Июнь 
	
	
	
	
	
	
	

	Июль
	
	
	
	
	
	
	

	Август
	
	
	
	
	
	
	

	Сентябрь
	
	
	
	
	
	
	

	Октябрь
	
	
	
	
	
	
	

	Ноябрь
	
	
	
	
	
	
	

	Декабрь
	
	
	
	
	
	
	

	Итого:
	
	
	
	
	
	
	

	Максимум
	
	
	
	
	
	
	

	Минимум
	
	
	
	
	
	
	



Алгоритм выполнения задания:
1. Перейти на Лист2. Переименовать его в Продажа
2. Заполнить четыре столбца цифровыми данными при помощи автозаполнения. В диалоговом окне Мастер функций в левом поле Категория выбрать Статистические, в правом поле Функция найти и выбрать СРЗНАЧ, нажать ОК. Появится диалоговое окно функции СРЗНАЧ с автоматически подставленным диапазоном В3:F3 в поле Число1 и подсказками, нажать ОК.
3. Заполнить столбец Среднее по Декабрь, используя операцию Автозаполнение.
4. Рассчитать Максимум в ячейке G3, используя команду Вставка функции.
Выделить ячейку G3, щёлкнуть значок fx на панели инструментов Стандартная или выполнить команду Вставка/Функция. В диалоговом окне Мастер функций в левом поле Категория выбрать Статистические, в правом поле Функция найти и выбрать МАКС, нажать ОК. 
Появится диалоговое окно функции МАКС с автоматически подставленным диапазоном B3:F3в поле Число1, этот диапазон неверен, для его исправления: Отодвинуть диалоговое окно, захватив его левой кнопкой мыши за любое место на сером поле так, чтобы была видна строка Январь. Обвести диапазон В3:Е3 с нажатой левой кнопкой мыши, при этом в поле Число1 появятся нужные адреса (можно также ввести нужные адреса с клавиатуры), нажать ОК.
5. Заполнить столбец Максимум по Декабрь, используя операцию Автозаполнение.
6. Рассчитать Минимум в ячейкеН3, используя команду Вставка функции. Выделить ячейку Н3, щёлкнуть значок fx на панели инструментов Стандартная или выполнить команду Вставка/Функция. В диалоговом окне Мастер функций в левом поле Категория выбрать Статистические, в правом поле Функция найти и выбрать МИН, нажать ОК. 
Появится диалоговое окно функции МИН с автоматически подставленным диапазоном B3:G3 в поле Число1, этот диапазон неверен, для его исправления: Отодвинуть диалоговое окно, захватив его левой кнопкой мыши за любое место на сером поле так, чтобы была видна строка Январь.
Обвести диапазон В3:Е3 с нажатой левой кнопкой мыши, при этом в поле Число1 появятся нужные адреса (можно также ввести нужные адреса с клавиатуры), нажать ОК.
7. Заполнить столбец Минимум по Декабрь, используя операцию Автозаполнение.
8. Рассчитать строку 16 Максимум с помощью мастера функций, исправляя диапазон адресов на В3:В14 и применяя операцию Автозаполнение.
9. Рассчитать строку 17 Минимум с помощью мастера функций, исправляя диапазон адресов на В3:В14 и применяя операцию Автозаполнение.





















Задание № 3. Вычислить средние значения по успеваемости каждого ученика и по предметам, построить гистограмму по успеваемости предметов, а также построить круговую диаграмму по средней успеваемости по предметам.

Алгоритм выполнения задания:
1. Перейти на Лист3. Переименовать его в Успеваемость.
2. Ввести информацию в таблицу.

Успеваемость

	ФИО
	Математика
	Информатика
	Физика
	Среднее

	Иванов И.И.
	5
	4
	4
	

	Петров П.П.
	4
	5
	5
	

	Сидоров С.С.
	5
	5
	5
	

	Кошкин К.К.
	5
	5
	5
	

	Мышкин М.М.
	5
	5
	5
	

	Мошкин М.М.
	4
	5
	5
	

	Собакин С.С.
	5
	5
	5
	

	Лосев Л.Л.
	5
	4
	5
	

	Гусев Г.Г.
	5
	5
	5
	

	Волков В.В.
	5
	5
	5
	

	Среднее по
предмету
	
	
	
	



3. Вычислить средние значения по успеваемости каждого ученика и по предметам. 
4. Построить гистограмму по успеваемости по предметам.
5. Построить пирамидальную диаграмму по средней успеваемости каждого ученика.
6. Построить круговую диаграмму по средней успеваемости по предметам. 
7. Красиво оформить все диаграммы. 















Задание №4. Сделать вывод о проделанном практическом занятии.

Содержание отчета:
1. Тема и цель работы.
2. Алгоритм выполнения практического задания.
3. Выводы по проделанной работе

