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Планирование основной деятельности музея предполагает составление годовых и ежеквартальных планов, которые в свою очередь имеют цифровую и текстовую составляющие. Обобщив опыт работы школьных музеев, можно предложить следующий образец цифрового плана. 

	План работы
___________________________________________музея на 2018/19 уч./год

	Виды 
деятельности
	Годовой 
план
	по учебным четвертям:
	Всего 
(факт)

	
	
	I 
	II 
	III
	IY
	

	Посещаемость
	
	
	
	
	
	

	Экскурсии
	
	
	
	
	
	

	Лекции, рефераты
	
	
	
	
	
	

	Мероприятия 
всего:
	
	
	
	
	
	

	в том числе:
	
	
	
	
	
	

	школьные
	
	
	
	
	
	

	городские
	
	
	
	
	
	

	краевые
	
	
	
	
	
	

	Комплектование фондов (ед.)
	
	
	
	
	
	

	Выставки 
всего:
	
	
	
	
	
	

	школьные
	
	
	
	
	
	

	внешкольные
	
	
	
	
	
	







При планировании показателей по основным видам деятельности следует провести анализ деятельности музея за 3 года и вычислить средний показатель: т.е. определить примерное количество посетителей, обслуживаемых музеем за год; количество  экскурсий, лекций, проводимых сотрудниками; количество выставок, экспонируемых  музеем. Из количества посетителей выставок, лекций, экскурсий складывается общая посещаемость.
                                                                             	
Экскурсионная и лекционная нагрузка рассчитывается исходя из плана работы и задачами деятельности школьного музея на текущий учебный год.


Работа по комплектованию основного фонда музея должна быть плановой, систематической и беспрерывной. Необходимо составление перспективного, рассчитанного на ряд лет, плана комплектования основного фонда музея. Планировать собирательскую работу музея надо в неразрывной связи с исследовательской и экспозиционной работой. 
Осуществление такой работы невозможно без точного знания наличного состава фондов и хотя бы предварительной научной обработки имеющихся коллекций. Комплектование основного фонда музея пойдет по правильному пути тогда, когда музей сосредоточит своё внимание, свои научные силы и материальные средства на комплектовании именно тех коллекций, которые необходимы ему в первую очередь.
Для обеспечения планомерности собирательской работы, нужно, чтобы она была включена в годовой план музея. План работы музея по комплектованию коллекций должен быть построен с учётом реальных возможностей получения тех или иных категорий музейных предметов. Конкретность такого плана, его реальность и связь с текущими нуждами музея могут быть лучше всего достигнута путём тематического подбора коллекций. По каждому отделу музея ежегодно следует выдвигать несколько тем, на которых музей и должен сосредоточить свою плановую работу по комплектованию коллекций в данном году.

Выставочная деятельность планируется исходя из среднего показателя предыдущих лет.

Выставки бывают стационарные и передвижные.																		Стационарные – это выставки, экспонируемые в залах музея и состоящие преимущественно из подлинных экспонатов. Это могут быть выставки из собственных фондов, собраний из частных коллекций, представленных музею для экспонирования. Практика музейной деятельности показывает, что в год музей может экспонировать – при наличии одного выставочного зала  – в среднем до 7 стационарных выставок.				
Передвижные выставки представляют собой планшеты с плоскостным  материалом, (документами, фотографиями, схемами, картами) несущими информацию по одной теме.
Например:  Историческое прошлое города или района.
	Камчатка в годы Великой Отечественной войны.			
	Памятные места нашего района и т.д.

Разнообразие тем определяется наличием экспонатов (желательно использовать копии) и разработанностью, т.е. изученностью темы.
Данные выставки вывозятся для экспонирования в другие учебные заведения, детские сады, воинские  части, предприятия, организации и т.д.  
«Оживить» выставку  помогают объёмные подлинные экспонаты.(при условии экспонирования в закрытых отапливаемых помещениях, т.е. соблюдении температурно–влажностного режима). При планировании  указывается количество передвижных выставок, подготовленных для экспонирования. В пункте «места размещения» указывается количество предполагаемых мест размещения. 
Текстовой план включает в себя следующие пункты:	

1. Основные направления деятельности музея в 2018/19 уч/г.
2. Исследовательская работа.				
3. Экспозиционно–выставочная работа.				
4. Фондовая работа.						
5. Просветительная работа.				
6. Методическая работа.					
7. Издательская деятельность.			
8. Административно–хозяйственная деятельность.	


Пункт 1. «Основные направления деятельности музея» коротко раскрывает цели и задачи музея на ближайший год, учитывая юбилейные даты в истории страны, края ,населенного пункта, знаменитой личности, отдельно взятого музея или предприятия и т.д.


Пункт 2. Исследовательская работа

Основным источником для научно–исследовательской работы музея являются его коллекции. Чем богаче основной фонд музея, тем больше возможности он даёт для исследовательской работы.		
Научно–исследовательская работа предполагает, прежде всего, углубленное, всестороннее  изучение музейного предмета, музейной коллекции, обобщение и систематизацию результатов изучения в виде текстов лекций, экскурсий, каталогов, печатных изданий и пр. Исследованию подвергается внешний вид, форма, содержание, история происхождения и бытования предмета.							
Изучение конкретного исторического памятника или коллекции, позволит наиболее полноценно использовать памятник в экспозиционной и научно–просветительной работе. При этом используются следующие приёмы: 
анализ признаков предмета (надписи, изображения, украшения, стилистические особенности, материал); 
сравнительный  анализ предметов, анализ данных об обстоятельствах  приобретения предмета и всей имеющейся сопутствующей информации. 
С помощью этого анализа проводится проверка достоверности данных о происхождении, о месте и времени возникновения, об авторстве, о назначении и времени его использования и т.д. Это помогает ответить и на более общие вопросы о временных и географических рамках распространения предметов данного вида, об их месте в ряду предметов близких видов. 
В процессе исследования, кроме самих источников и сопутствующей информации, привлекаются также другие материалы – архивные документы, справочная литература и другие научно–справочные материалы. Наиболее ценные исследовательские материалы публикуются в форме рефератов, лекций и т.д.			
Использование музеев в целях образования и воспитания привело к возникновению музейной педагогики, которая объединяет в себе элементы и музееведения и педагогики, а также дополняется социологическими  и психологическими исследованиями.
Нередко музеи оказываются единственными на своей территории центрами научно–исторических исследований, в которых в полном объёме исследуется и отображается выдающаяся историческая личность или событие. Это налагает на них большую ответственность за изучение местной истории. Такие исследования могут иногда проводиться по поручению или в тесном сотрудничестве с другими учреждениями. Результаты таких исследований используются как исторической наукой, так и самим музеем.

Примерный образец по исследовательской работе

	
№
	Тема исследования
	Исполни-тель

	Вид работы
	Срок испол-нения
	Реалии-зация
	Приме-чание

	1.
	История порта
	Иванова Анна, 
10 б кл.
	1. - изучение литературы и периоди-ческой печати.  
2. изучение фондовых коллекций.
работа в архиве с архивными материалами и т. д.          
	II 
четверть
	- выписки, 
- картотека, 
- обзор кол-лекций,
- публикация и т.д.
	

	
	
	
	
	
	
	




Пункт 3. ЭКСПОЗИЦИОННО–ВЫСТАВОЧНАЯ РАБОТА

Экспозиционно–выставочная работа – один из важнейших объектов планирования музейной деятельности. В перспективных, а затем и годовых планах музея определяется тематика, очередность и сроки создания экспозиций и выставок. Все виды работ по экспозиционно-выставочной деятельности должны быть отражены в планировании по данному разделу.	




Примерный план экспозиционно–выставочной работы

	
№
	Название выставки
	Виды 
работ
	Формы 
	Сроки испол-нения
	Место эксони-рования
	Ответст-венный 

	1.
	Памятные места, посвящённые партизанской борьбе на Камчатке
	3. - отбор экспонатов,
4. – составление ТЭП,
5. -  раскладка экспонатов,
6. – художествен-ное оформл-е.
	- выставка. 
- фотовыставка. 
– выставка
передвижная,
- экспозиция  или реэкспозиция.
	
	- помеще-ние музея,
- фойе школы
- рекреа-ция 2-го этажа 
	Иванова Анна




Пункт 4. ФОНДОВАЯ РАБОТА

Школьные музеи, как и музеи государственные, являются хранилищами материальной и духовной  культуры, они призваны обеспечить учёт и полную сохранность музейных экспонатов.	  
Правильное планирование научно–фондовой работы обеспечивает возможность наладить учёт музейных коллекций, их классификацию и систематизацию. 

Схема планирования фондовой работы

	№
	Вид деятельности
	Практический выход
	Сроки
	Исполнители
	Прим.

	1.
	регистрация предметов  музейного значения:
7. – основного фонда,
8. – науч.–вспомогат.
	рукописный вариант

– 120 ед.
– 50 ед.
	1-ое полугодие
	Петров В.В.
	

	2.
	Оцифровка предметов
	150 ед.
	1-ое полугодие
	Вдадимирова Е.Е.
	

	3.
	подготовка и проведение ФЗК
	– протоколы, – оформление документов
	7 заседаний в год
	Петров В.В.
	

	4.
	проветривание, чистка, просушивание предметов из ткани и кожи
	
20 ед.
	
январь 
	
	

	5.
	сверка наличия коллекций с учётной документацией
	
70 ед.
	1-ое полугодие
	
	




В  плане должны быть отражены	все этапы деятельности фондовой работы: приём предметов в музей и их первичная инвентаризация, т.е. регистрация, научная инвентаризация музейных предметов, нанесение на предметы учётных обозначений, выдача из музея и внутри музея музейных предметов, учёт движения музейных фондов и т.д.


Пункт 5. ПРОСВЕТИТЕЛЬНАЯ РАБОТА

   Просветительная работа – один из основных видов музейной деятельности, которая направлена на формирование гармонично развитой личности, на её нравственное, эстетическое воспитание, углубление информированности, образованности.
Используя различные формы музейной коммуникации, такие как, экспозиции и выставки, мероприятия, экскурсии и лекции, школьные музеи оказывают воздействие на разные. Поэтому при планировании просветительной работы музея, рассчитывается не только экскурсионная и лекционная деятельность, но и предполагается  участие музея в различных краевых и районных программах, а также работа  клубов по интересам, литературных гостиных, презентации выставок и новых экспозиций.

Планирование просветительной работы также очень удобно представить в виде   таблицы:

	№
	Вид деятельности
	Результат
	Сроки
	Ответственный 

	1.
	посещаемость
	250
	в течение года
	

	2.
	экскурсии
	30
	в течение года
	

	3.
	лекции
	50
	в течение года
	

	4.
	мероприятия
	8
	
	

	5.
	праздник, посвященный международному дню музеев
	
сценарий
	
	

	6.
	заседание клуба коллекционеров
	
	ежемесячно
	

	7.
	презентация выставки
	
	апрель
	










Пункт 6. МЕТОДИЧЕСКАЯ РАБОТА

    В плане работы перед школьными музеями стоит важнейшая задача совершенствования деятельности своего музея. Здесь надо обратить внимание  на вопросы повышения экскурсионно–лекторского мастерства, профессионального уровня. С этой целью необходимо систематически проводить прослушивание  новых текстов лекций и экскурсий, обсуждение тематико–экспозиционных планов (ТЭПов) к экспозициям и выставкам.

Данная форма работы практикуется в основном школьными музеями, имеющими большой опыт деятельности и сложившийся коллектив. Это уже профессиональная составляющая самодеятельной музейной работы в школах.


Пункт 7. Издательская деятельность

Данное направление практикуется серьёзно и разнопланово работающими школьными музеями. Как правило, она выражается в издании буклетов по исследуемым музеем темам, представлении кратких каталогов или публикации наиболее интересных коллекций, наглядных материалов для проведения экскурсий и лекций (закладки, календари и пр.).
		

Пункт 8. Административно–хозяйственная деятельность


						  								
















ПРИЛОЖЕНИЕ

План работы
___________________________________________музея на 2018/19 уч./год

	Виды 
деятельности
	Годовой 
план
	по учебным четвертям:
	Всего
(факт) 

	
	
	I 
	II 
	III
	IY
	

	Посещаемость
	
	
	
	
	
	

	Экскурсии
	
	
	
	
	
	

	Лекции, рефераты
	
	
	
	
	
	

	Мероприятия , всего:
	
	
	
	
	
	

	в том числе:
	
	
	
	
	
	

	школьные
	
	
	
	
	
	

	городские
	
	
	
	
	
	

	краевые
	
	
	
	
	
	

	Комплектование фондов (ед.)
	
	
	
	
	
	

	Выставки, всего:
	
	
	
	
	
	

	школьные
	
	
	
	
	
	

	внешкольные
	
	
	
	
	
	




Примерный образец по исследовательской работе

	
№
	Тема исследования
	Исполни-тель

	Вид работы
	Срок испол-нения
	Реалии-зация
	Приме-чание

	1.
	История порта
	Иванова Анна, 
10 б кл.
	9. - изучение литературы и периодической печати.  
10. - изучение фондовых коллекций.
- работа в архиве 
и т. д.          
	II 
четверть
	- выписки, 
- картотека, 
- обзор коллекций,
- публика-ции и т.д.
	




Примерный план экспозиционно–выставочной работы

	
№
	Название выставки
	Виды 
работ
	Формы 
	Сроки испол-нения
	Место эксони-рования
	Ответст-венный 

	1.
	Памятные места, посвящённые партизанской борьбе на Камчатке
	11. - отбор экспонатов,
12. – составление ТЭП,
13. -  раскладка экспонатов,
14. – художественное оформление.
	- выставка. 
- фотовыставка. 
– выставка
передвижная,
- экспозиция  или реэкспозиция.
	
	- поме-щение музея,
- фойе 
- рекре-ация 
	Иванова Анна



Схема планирования фондовой работы

	№
	Вид деятельности
	Практический выход
	Сроки
	Исполнители
	Прим.

	1.
	регистрация предметов  музейного значения:
15. – основного фонда,
16. – науч.–вспомогат.
	рукописный вариант
– 120 ед.
– 50 ед.
	1-ое полугодие
	Петров В.В.
	

	2.
	Оцифровка предметов
	150 ед.
	1-ое полугодие
	Вдадимирова Е.Е.
	

	3.
	подготовка и проведение ФЗК
	– протоколы, – оформление документов
	7 заседаний в год
	Петров В.В.
	

	4.
	проветривание, чистка, просушивание предметов из ткани и кожи
	
20 ед.
	
январь 
	
	

	5.
	сверка наличия коллекций с учётной документацией
	
70 ед.
	1-ое полугодие
	
	





Планирование просветительной работы

	№
	Вид деятельности
	Результат
	Сроки
	Ответственный 

	1.
	посещаемость
	250
	в течение года
	

	2.
	экскурсии
	30
	в течение года
	

	3.
	лекции
	50
	в течение года
	

	4.
	мероприятия
	8
	
	

	5.
	праздник, посвященный международному дню музеев
	
сценарий
	
	

	6.
	заседание клуба коллекционеров
	
	ежемесячно
	

	7.
	презентация выставки
	
	апрель
	





